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Instrukcja przygotowania i przesylania dokumentow
w procesie rekrutacyjnym na studia w WSB-NLU

1. Zapoznanie si¢ z wymaganiami rekrutacyjnymi na studia w WSB-NLU

e Na stronie glownej WSB-NLU Kkliknij przycisk ,,Zapisz si¢ online!” (znajduje si¢ w
prawym goérnym rogu strony).

Zapisz sig online!

e Zostaniesz przekierowany na stron¢ z informacjami o procesie rekrutacyjnym — zapoznaj si¢
Z nimi uwaznie.

e Nastegpnie ponownie kliknij przycisk ,,Zapisz si¢ online!”, znajdujacy si¢ na ponizszej
belce, aby przej$¢ do portalu rekrutacyjnego:

Informacje ogélne Wymagane dokumenty Pliki do pobrania

(>) Dowiedzsig, jak obnizy¢ czesne?

Instrukcja Obstugi Cloud Academy™ (CloudA) @ Organizacja Roku Akademickiego

2. Zalozenie konta i rozpoczecie procesu rekrutacji w systemie WSB-NLU

e Uzupelnij wymagane dane i utworz konto.
e Po zalogowaniu si¢ przejdz do zaktadki ,,Rekrutacja”.

B9 Rekrutacja

e Wybierz interesujacy Cie kierunek studiow i z16z aplikacjeg.
*Jesli aplikujesz z Transferem Ocen:
najpierw przejdz do zaktadki ,, Transfer Ocen”, a po otrzymaniu rekomendacji Dziekana (do 7 dni

roboczych) wro¢ do punktu 2 instrukcji i postepuj zgodnie z podanymi tam krokami, aplikujac na
kierunek, ktorego dotyczy ztozony wniosek.

www.wsb-nlu.edu.pl


https://www.wsb-nlu.edu.pl/pl/rekrutacja

Wyzsza Szkota Biznesu - National Louis University
z siedzibg w Nowym Saczu
ul. Grunwaldzka 17

33-300 Nowy Sacz, Matopolska

WYZSZA SZKOEA BIZNESU tel.: +18 44 99 100

NATIONAL-LOUIS UNIVERSITY

e-mail: biuro@wsb-nlu.edu.pl

E Transfer Ocen

Wszystkie dokumenty wymagane podczas sktadania wniosku o Transfer Ocen nalezy potaczy¢ w
jeden plik PDF przed ich wgraniem do systemu.

3.

Przygotowanie i wgrywanie dokumentéw rekrutacyjnych

Po ztozeniu aplikacji przejdz do zaktadki ,,Wymagane dokumenty”.

b)

c)
d)

b)

d)

n Wymagane dokumenty

Zapoznaj si¢ z informacjami dotyczacymi dokumentéw wymaganych w procesie rekrutacji
(REKRUTACJA NA STUDIA).

Przygotuj skany dokumentow — kazdy dokument powinien by¢ zapisany jako osobny plik
PDF. Kazdy dokument powinien by¢ odwzorowaniem oryginatu.

*Pliki lacz w jeden tylko w przypadku, gdy jest to jednoznacznie wymagane.

Jesli dokument sktada si¢ z kilku stron, zapisz go jako jeden plik PDF.

W zaktadce ,, Wymagane dokumenty” kliknij przycisk ,,Potacz pliki PDF w jeden plik”, aby
potaczy¢ kilka plikow w jeden.

Polacz swoje dokumenty w jeden plik PDF — krok po kroku

Kliknij przycisk ,,Potacz pliki PDF w jeden plik”.

E: POLACZ PLIKI PDF W JEDEN PLIK

W oknie, ktore si¢ pojawi, kliknij ,,Dodaj” i wybierz pliki, ktore chcesz potaczyc¢.
Uwaga: mozna taczy¢ tylko pliki w formacie .pdf.

i pobaJd

Po dodaniu wszystkich plikow kliknij przycisk ,,Potacz pliki”, aby rozpocza¢ proces

faczenia.
B POLACZ PLIKI

Kliknij ,,TAK”, aby potaczy¢ pliki w jeden dokument PDF.

www.wsb-nlu.edu.pl


https://www.wsb-nlu.edu.pl/pl/rekrutacja
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Czy na pewno chcesz zigezyd zamieszezone pliki w jeden?

e e

e) System automatycznie pobierze potaczony plik PDF — zapisz go na swoim komputerze lub
telefonie.

f) Wagraj gotowy, potaczony plik PDF w odpowiednim miejscu w zaktadce ,,Wymagane
dokumenty” lub ,,Transfer ocen”.

5. Zalaczenie zdjecia kandydata i zakonczenie etapu skladania dokumentow

Bardzo prosimy, aby w pierwszej kolejnosci zalaczy¢ zdjecie!

+ ZALACZ PLIK

Jesli zdjecie nie zostanie wgrane, aplikacja zostanie zwrocona do poprawy, poniewaz fotografia
musi zosta¢ automatycznie umieszczona na ,,Podaniu rekrutacyjnym”.

Po dodaniu zdjecia mozesz w prosty sposob sprawdzié, czy zostato poprawnie wczytane:

kliknij strzatke w dot przy podaniu rekrutacyjnym, aby je pobrac i upewnié si¢, ze fotografia jest
widoczna w dokumencie.

Podanie Podanie rekrutacyjne wraz ze Plik jest

rekrutacyjne zdjeciem do pobrania. ¥ wymagany.

Podpisa¢ dokumenty elektronicznie podpisem kwalifikowanym lub podpisem osobistym w aplikacji
mObywatel lub Profilem zaufanym - Instrukcja podpisywania dokumentow:

e podpis kwalifikowany w aplikacji mObywatel

e podpis osobisty w aplikacji mObywatel

e podpis Profilem zaufanym

www.wsb-nlu.edu.pl


https://www.wsb-nlu.edu.pl/uploads/drive/Instrukcja_podpisywania_dokumentow_elektronicznie/instrukcja_podpis_kwalifikowany_w_aplikacji_mObywatel-03.png
https://www.wsb-nlu.edu.pl/uploads/drive/Instrukcja_podpisywania_dokumentow_elektronicznie/instrukcja_podpis_osobisty_w_aplikacji_mObywatel-02.png
https://www.wsb-nlu.edu.pl/uploads/drive/Instrukcja_podpisywania_dokumentow_elektronicznie/instrukcje_profil_zaufany-01.png
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Gdy masz pewno$¢, ze wszystkie dokumenty zostaly zalaczone zgodnie z instrukcjg i
wymaganiami, kliknij przycisk ,,Zakoncz”, znajdujacy si¢ na samym dole strony w zakladce
»Wymagane dokumenty”.

Przycisk ten nalezy uzy¢ dopiero po upewnieniu si¢, ze zaden z wymaganych plikow nie zostal
pominiety.

6. Codalej?

Po zakonczeniu procesu rekrutacyjnego i zlozeniu aplikacji bardzo prosimy o cierpliwo$¢ — Dziat
Rekrutacji sprawdzi wszystkie zalaczone dokumenty.

Po ich weryfikacji otrzymaja Panstwo odpowiedz w systemie rekrutacyjnym lub droga mailowa.

Prosimy réwniez regularnie sprawdza¢ portal rekrutacyjny na swoim koncie, poniewaz Dziat
Rekrutacji moze zwréci¢ dokumenty do poprawy w przypadku nieprawidtowosci lub brakow.

www.wsb-nlu.edu.pl



