Zatgcznik nr 17
do Uchwaty Senatu WSB-NLU z siedzibg w Nowym Sgczu nr 7/2018/2019 z dnia 20 lutego 2019 r.
w sprawie systemu jakosci ksztatcenia WSB-NLU (po Senacie z dnia 24 lutego 2023 r.)

Procesy wewnetrzne zwigzane
z procesem ksztatcenia

Wyzsza Szkota Biznesu — National Louis University
z siedzibg w Nowym S3aczu



Procesy wewnetrzne zwigzane z procesem ksztatcenia

Postanowienia ogodlne

Niniejszy dokument jest elementem systemu jakosci ksztatcenia Wyzszej Szkoty
Biznesu — National-Louis University (WSB-NLU) i zawiera wybrany procesy
wewnetrzne zwigzane z procesem ksztatcenia.

Jezeli nie wykazano inaczej, okreslenie ,Student” odnosi sie do studentdéw i stuchaczy
programow WSB-NLU.

Komunikacja pomiedzy administracjg Uczelni odbywa sie tylko za pomocg narzedzi
komunikacyjnych w systemie Cloud Academy oraz uczelniang poczte elektroniczng.

Wysytanie legitymacji

Student moze ubiegac sie o wysytke legitymaciji poprzez zaktadke zgtoszenia. Podajgc
petny adres korespondencyjny i dodajgc zatgcznik z potwierdzeniem wptaty. Poprzez
zaktadke przesyiki uzupetniamy wszelkie dane, wysytamy legitymacje odpowiednio
zapakowang w koperte DL wysytajgc réwniez nastepujgcy komunikat: ,Informujemy,
ze legitymacja zostata wystana na adres wskazany w zgloszeniu. Po otrzymaniu
legitymacji prosimy o potwierdzenie jej odbioru w CloudA/komunikaty/potwierdzenie
odbioru legitymac;ji”.

Wydawanie zaswiadczen

W celu otrzymania zaswiadczenia opieczetowanego pieczecig elektroniczng student
sklada odpowiednie zgtoszenie. Wybierajgc odpowiedni szablon, oraz informacje dla
kogo i w jakim celu ma zosta¢ przedstawione (osobom zainteresowanym/ZUS, itd.)
przesyla zgtoszenie do Dziekanatu. Kolejno opieczetowane zaswiadczenie dodawane
jest do drukow i dotgczone do zgtoszenia utworzonego przez studenta.

Wysytlanie dokumentacji praktyk

Student/Stuchacz zgtasza praktyke w CloudA/Praktyki oraz zaznacza jakie dokumenty
powinna wystawi¢ dla niego Uczelnia (zgodnie z regulaminem praktyk). W przypadku
praktyki standardowej, po pozytywnej weryfikacji praktyki przez Opiekuna Praktyk z
ramienia WSB-NLU, dokumenty sg drukowane i przekazywane do podpisu Rektorowi
lub Opiekunowi praktyk. Po podpisaniu dokumenty te wysytane sg na wskazany przez
studenta w momencie rekrutacji adres korespondencyjny, pocztg polecona.
Student/Stuchacz nie ponosi dodatkowych kosztéw zwigzanych z wysytkg tych
dokumentoéw.
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Dostarczanie protokotow

Protokoty konczace moduty dydaktyczne podpisywane sg wytgcznie w formie cyfrowe;j
z wykorzystaniem systemu Cloud Academy w terminie 7 dni po oficjalnej dacie
wygenerowania protokotu.

Ewentualne zmiany w protokotach przedmiotéw sg dokonywane w formie cyfrowej, nie
pozniej niz do kohca semestru, w ktérym danym przedmiot byt realizowany.

Protokét egzaminu koncowego (dyplomowego) przybiera forme cyfrowg. Egzamin
akceptujg wszyscy czionkowie Komisji uzywajgc swojego konta w systemie Cloud
Academy.

Teczka studenta

Uczelnia prowadzi dokumentacje studenckg w formie elektronicznej, jezeli pozwalajg
na to przepisy prawa oraz mozliwosci techniczno-organizacyjne.

Wykazywanie transferu ocen w dokumentacji studenta

W przypadku uznania oceny (transferu) z danego modutu, w dokumentacji studenta
wykazuje sie charakterystyke modutu zgodnie z obowigzujgcym planem studiow.
Przepisu tego nie stosuje sie do modutu praktyk zawodowych.

Reaktywacja studenta

Osoba skreslona z listy studentéw moze ubiegaé sie o reaktywacje (wznowienie
studiow), bez koniecznosci przechodzenia procedury rekrutaciji.

W decyzji Dziekan uwzglednia dotychczasowy dorobek studenta, fgcznie z ocenami
niedostatecznymi.

W przypadku niepodjecia studidw na podstawie decyzji o reaktywacji, student moze
ubiega¢ sie o wpis na liste studentdéw na danym kierunku tylko poprzez ponowa
rekrutacje.



