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10.

Procedura sktadania podan studenckich

Postanowienia ogélne

Niniejszy dokument jest elementem systemu jakosci ksztatcenia Wyzszej Szkoty Biznesu
- National-Louis University (WSB-NLU) i zawiera opis standardéw zwigzanych ze
sktadaniem oraz rozpatrywaniem podan studentow i stuchaczy na wszystkich kierunkach
i poziomach studiéw, a takze programach nie bedgcych studiami, ktére nie sg regulowane
innymi przepisami (np. stypendia).

Jezeli nie wykazano inaczej, okreslenie ,Student” odnosi sie do studentdéw i stuchaczy
programow WSB-NLU.

Sktadanie podan

Podania studentow oznaczajg formalne prosby studentéw w sprawach okreslonych
przepisami obowigzujgcymi, szczegdlnie w Regulaminie studiow oraz Regulaminie
studiow podyplomowych, ksztatcenia specjalistycznego i innych form ksztatcenia.
Podania sktada sie indywidualnie.

Podania sktada sie wytgcznie w drodze elektronicznej, poprzez system Cloud Academy
(zaktadka Podania). Osoby nie bedace studentami lub stuchaczami w celu dokoriczenia
programu oferowanego przez Uczelnie sktadajg podania w wersji tradycyjnej
(papierowej) z podpisem lub elektronicznie (z podpisem elektronicznym) w sposoéb
przyjety na Uczelni, w Dziekanacie.

Dziekan wustala typ podan, ktére wymagajg dodatkowo wydruku z systemu
informatycznego, podpisania podania (w drodze podpisu tradycyjnego Ilub
elektronicznego) oraz tryb dostarczenia takiego podania do Dziekanatu. Podania takie s3
specjalnie oznaczane w systemie Cloud Academy. Podpisana wersja takiego podania
jest niezbedna do uruchomienia obiegu wtasciwego podania.

Rozpatrywanie podan

Obieg podan jest obiegiem elektronicznym. Poszczegdlne etapy obiegu podan ustala
kierownik jednostki podejmujgcej decyzje w danej sprawie. Aktualny etap, na ktérym
znajduje sie podanie, jest widoczny dla studenta w zaktadce podania.

Decyzje w sprawach dotyczacych podan studentéw podejmuje sie w terminie do 30 dni.
W sprawach wymagajgcych dodatkowych wyjasnien, termin ten moze zostac¢ wydtuzony
do dwdch miesiecy, po uprzednim powiadomieniu studenta o wydtuzeniu terminu.
Decyzje w sprawach podan studentow nie majg charakteru decyzji administracyjnych,
oprocz decyzji, gdzie taki charakter wynika z przepiséw prawa.

Student otrzymuje decyzje w postaci odpowiedniego powiadomienia w systemie Cloud
Academy, lub, w przypadku opisanym w punkcie 5, za posrednictwem srodkow
komunikacji mozliwych do zastosowania dzieki danym w podaniu. Decyzje o charakterze
decyzji administracyjnej sg doreczane zgodnie z przepisami obowigzujgcymi.



Przepisy konncowe

11. Odwotanie do organu wyzszej instancji sktada sie zgodnie z punktem 5, w terminie 14 dni
od daty doreczenia lub ogtoszenia decyzji.

12. Organ, do ktorego zostato skierowane odwotanie, podejmuje decyzje do 14 dni od dnia
ztozenia odwotania.



